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ORIENTACOES PARA USO DE DOCUMENTO MODELO

Este arquivo modelo tem por objetivo apresentar a estrutura padrao
requerida para o documento da qualificacao, bem como
disponibilizar algumas funcionalidades pré-configuradas como
paginacao por secoes, estilos de formatacao, ferramentas para
insercao de figuras e referéncia cruzadas.

A formatacao aplicada neste modelo segue as diretrizes adotadas
pela UFC por meio do seu Guia de Normalizacao
(https://biblioteca.ufc.br/pt/servicos-e-produtos/normalizacao-de-
trabalhos-academicos/)

Adicionalmente, sao apresentadas algumas funcionalidades do MS
Word que podem ser uteis na redacao de trabalhos académicos.


https://biblioteca.ufc.br/pt/servicos-e-produtos/normalizacao-de-trabalhos-academicos/
https://biblioteca.ufc.br/pt/servicos-e-produtos/normalizacao-de-trabalhos-academicos/

CAPA

Brasao da UFC

UNIVERSIDADE

O brasao da UFC deve ser utilizado de
acordo com as normas disponibilizadas
no Manual de Identidade Visual da
instituicdo (https://www.ufc.br/a-
universidade/identidade-visual-da-ufc)
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PROGRAMA DE POS-GRADUACAOQ EM QUIMICA

JOSE LIMA DA SILVA

Novos compostos magnéticos com estruturas Half Hevsler

Titulo

Orientadora: Profa. Dra. Luiza Alves de Souza

Fortaleza

Local e data

2023

Identificacao do(a) estudante
Nome completo, em caixa alta

Orientador(a)
Identificacao do(a) orientador(a) e, se for
o caso, do(a) co-orientador(a)


https://www.ufc.br/a-universidade/identidade-visual-da-ufc
https://www.ufc.br/a-universidade/identidade-visual-da-ufc

PAGINACAO

UNIVERSIDADE

Para efeitos de paginacao, o documento é
i. FEDERAL po CEARA

dividido em 4 se¢des principais:
_:v;ﬂu. DE POS-GRADUACAQ EM QUIMICA

Capa

Elementos pré-textuais

Elementos textuais

Capa

Nao é contabilizada em termos de
paginacao. Na pratica, funciona
como sendo a pagina zero.

PwhN e

Elementos pds-textuais
RESUMO

amaneira poderosa de zjudi-lo 2 provar seu argumento. Ao clicar em

No documento mOdeIO, é node colar o cadiza de insereio do viden ame dessia adicionar Vocd
utilizado a funcao quebra de

se¢ao em paginas distintas

gue permite omitir a

numeracao das duas

primeiras secoes (na

verdade, a numeracao estd 1 INTRODUCAO

|4, porém na cor branca)

O video fornece uma maneira poderosa de ajuda-lo a provar seu argumento.

Ao clicar em Video Online, vocé pode colar o cddigo de insercdo do video que deseja
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APENDICE A

Elementos pré-textuais

A numeracao das paginas comeca a
ser contada na pagina seguinte a
capa. Neste exemplo, termos a
pagina 1. No entanto, apesar de ser
contabilizada, ela nao deve ser
exibida

Elementos textuais

A numeracao das paginas comeca a ser
exibida a partir da primeira pagina da
secao dos elementos textuais.

Elementos pds-textuais
Apresentada normalmente como a
sequéncia da numeracao da secao

anterior ,



ESTILOS DE FORMATACAO

Uma forma especialmente util de manter o texto organizado, e que recomendamos fortemente, é por meio do uso dos

estilos de formatacao.

O documento modelo contém, além de outros, os seguintes estilos de formacao devidamente ajustados ao padrdao da UFC

para a escrita de trabalhos académicos. Sao eles:

* Cabecalho
* Titulo1

* Titulo 2

* Titulo3

* Normal

* Legenda

Para acessa-los, ir na aba Pagina Inicial, painel Estilos
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ESTILOS DE FORMATACAO
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O video fornece wma maneira poderosa de ajuda-

em Video Online, voeé pode colar o codigo de ins

A chamada de fioura node ser feita nor mei

Titulo 1

Este estilo corresponde a secao
primaria de titulos. Para utiliza-lo,
basta selecionar o texto e clicar
neste estilo. Toda a formatacao, isto
> amanho de fonte, negrito, caixa
alta e numeracao sao adicionados
automaticamente



ESTILOS DE FORMATACAO

déncias Revisdo Exibir Ajuda EndNote 20 Acrobat

DL Titulo 2

secundaria de titulos. Para utiliza-lo,
basta selecionar o texto e aplicar o
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3 O video fornece wma maneira poderosa de ajuda-lo a pro
4 Ao clicar em Video Online, vocé pode colar o codigo de insercio d

5  adicionar.



ESTILOS DE FORMATACAO
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3 METODOLOGIA
3.1 Subtopico 1

O video fornece uma maneira poderosa de aju
Ao clicar em Video Online, voeé pode colar

que deseja adicionar.

Titulo 3

Sec3o tercidria de titulos. E possivel
utilizar secOes quaternarias etc.,
porém o mais comum é utilizar até a
secao tercidria, pois do contrario o
texto pode ficar muito fragmentado



ESTILOS DE FORMATACAO
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ESTILOS DE FORMATACAO E PAINEL DE NAVEGACAO
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ESTILOS DE FORMATACAO E SUMARIO

Sumario

Outra vantagem de se utilizar os estilos
de formatacdo é que o sumario pode ser
gerado automaticamente a partir dos
estilos Titulo 1, Titulo 2 e Titulo 3

Neste documento, ja consta um sumario
inserido com essa estrutura
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FIGURAS
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11

12

Cruzada”, por exemplo: A revista de divulgacdo da IUPAC (Figura 1) ¢ uma o6tima

ferramenta para se manter atualizado sobre o mundo da quimica)

Responsible Research and Innovation »
Al & Chemistry »

INIES ONAL LIION OF
PURE AND APPLED CHEMISTRY

Fonte: IUPAC (2023)
Vocé também pode digitar uma palavra-chave para pesquisar online o video

mais adequado ao seu documento. Para dar ao documento uma aparéncia profissional, o

Legenda

Usar preferencialmente ferramenta
de inserir legenda (descrita na
proxima pagina)

Fonte

Indicar a fonte, inclusive se a figura
tiver sido elaborada pelo préoprio
autor

>>>>>>>>> Continua na proxima pagina
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FIGURAS
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>>>>>>>>> Continua na proxima pagina
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. .. ! P g ’ = 6 Cruzada”, por exemplo: A revista de divulgagido da ITUPAd () § uma 6tima ferramer
clicar em Referéncia Cruzada , . [

= i 7  para se manter atualizado sobre o mundo da quimica)
—‘ Referéncia Cruzada O X Figura 1. Revista de divulgagio da IUPAC.

No campo TIpO de referéncia, Tipo de referéncia: Inserir referéncia para: 7 C H E M I ST RY
selecione Figura :Flgura v | |Legenda inteira v

Legenda inteira
Apenas nome e nimero
Apenas o texto da legenda
Nimero de pagina
Acima/abaixo

Inserir como hiperlink

Separar numeros com

Para qual legenda:

Figura 1. Revista de divuigacdo da IUPAC.

No campo Inserir referéncia para /

selecione Apenas nome e nimero

o »
. R ere oRO Al & Chemistry »
Inserir Inserir Cancelar PURE AND APPUEO CHESTRY

& ‘ 10 Fonte: ITUPAC (2023)

. 7 . 7 . 13
>>>>>>>>> Continua na préoxima pagina



FIGURAS

ferramenta para se manter atualizado sobre o mundo da quimica)

Figura 1. Revista de divulgacdo da IUPAC.

Al & Chemistry »

INTEFINATIONAL LIGON OF
PURE AND APPLED CHEMISTRY

Fonte: IUPAC (2023)

- A 1_r 1 10 -, 1 1

A chamada da figura esta feita e a
numeracao é atualizada
automaticamente ao serem
inseridas novas figuras no
documento
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PARAGRAFOS, TABULACAO E ELEMENTOS NAO IMPRIMIVEIS
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O video fornece uma maneira poderosa de ajuda-lo a provar seu argumento.
Ao clicar em Video Online, vocé pode colar o cédigo de inser¢do do video que deseja

adicionar.

th = W N

A chamada de figura pode ser feita por meio do recurso “Referéncia

assinaturas
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- K chamada- de- figura- pode- ser- feita- por- meio- do- recurso- “Referéncia-

Paragrafo

A funcao exibir caracteres nao
imprimiveis (Mostrar Tudo) permite
visualizar os elementos de
formatacao utilizados e assim se
certificar que a formatacao esta
adequada



PARAGRAFOS, TABULACAO E ELEMENTOS NAO IMPRIMIVEIS

| +H Comentarios | | ¢ Editando ~ |

2feréncias  Correspondéncias Revisdo Exibir Ajuda EndNote 20 Acrobat

>

CABECALHC Conteiido data Normal

N N Estilos 5 Editando Adobe Acrobat
1 | E 3 [ 5 | 6 1 7 8 1 ERES (RO S S S ) ‘13‘\-14-\‘&‘\‘ e
3

1 1INTRODUCAO

,OLD[aIizar v
- % Substituir

[ Selecionar v

o,

&

Criar e compartilhar  Solicitar

Adobe PDF

O video fornece uma maneira poderosa de ajuda-lo a provar seu argumento.
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ESPACO INQUEBRAVEL

Em determinadas situaces como, 2 O video fornece uma maneira poderosa de ajuda-lo a provar seu argumento.

por exemplo, quando apresentamos =

grandezas, os nimeros podem 3 f&_o_cllgzlrlem Video Online, selecionar a op¢do correta, digitar e apresentar unidade de 50 |
' o1

apjdrecer em uma linha e as 4 :11101 S

unidades em outra e e 4

Observe que isso acontece quando € 2 - O-video-fornece uma-maneira-poderosa-de-ajuda-lo-a-provar-seu-argumento.-

utilizado o espacamento normal

3 Aocclicarem-Video-Online, selecionar-a-opcio-correta, digitar-e-apresentar-unidade-de-5{-}
4  molL™.q
Como alternativa, pode-se utilizar o 2 - O-video-fornece uma-maneira-poderosa-de-ajuda-lo-a-provar-seu-argumento.-
espagamento inquebravel (tecla de _ ) _ _ N . )
atalho: Ctrl+Shift+Espaco), que faz 3 I_&g-gl_lc_agggl_;\hdeo-Onlme;selecmuar-a-op(;aﬁ-correta,-dlgltar-e-apreseutar'lmldade-de-
com que os caracteres desta forma 4 : 50°1nol°L“.1]:
permanegam sempre na mesma 4

linha
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